	广外国家级创新创业教育实践基地借用申请表

编号（非必填）：                                             日期：   年   月   日

	申请单位/团队
	
	参加人数
	

	申请人姓名
	
	申请人

联系方式
	

	项目负责人姓名
	
	使用时间
	自 月  日  时    分开始

	项目负责人联系方式
	
	
	至 月  日  时    分结束

	场地用途
	

	需借用设备

(在所需项后填√)
	一体机及投影仪              桌椅         

投影显示屏及中控            麦克风      
激光笔翻页笔           

	借用区域
(在所需项后填√)
	1、创新创业中心(大学城校区生活区)：

大堂区（可容纳50人左右）      

一楼B-11会议室（带桌椅，可容纳30人左右）      
一楼B-10接待室（带桌椅，可容纳15人左右）     

一楼A-09推介室（可容纳8人左右）     
二楼C-14会议室（可容纳15人左右）      

2、创新创业实验室I-Lab（大学城校区实验楼E110）：

全区域（至多容纳120人左右）     

	申请单位领导意见
	
	申请单位（签章）
	

	以下由审批单位填写

	创新创业教育学院

意见★
	签名：         日期：          

	实际场地使用时间★
	管理员签名：           

	备注★
	


本单位已认真阅读并同意遵守《广外创新创业中心申请使用安全责任书》，并承担相应责任。
申请人(签字)：_______________                          日期：_________________

说明：
为了确保服务质量，使用单位请提前5个工作日预约，并加盖单位公章，否则预约无效。
校内学生组织借用举办30人以下活动无须填写领导意见及加盖公章，30人以上由指导单位填写领导意见及加盖公章。

不带★号的栏目，请非学生组织的使用单位务必填写齐全。
本表请双面打印。
广外国家级创新创业教育实践基地申请使用安全责任书
为进一步加强广外国家级创新创业教育实践基地（以下简称基地）的使用安全管理，使用单位在借用新创业教育实践基地时应履行以下安全职责：
1.借用期间，使用单位须保证凡进入基地的使用者遵守基地的规章制度，配合工作人员工作，爱护基地一切财物，自觉保持基地干净整洁。
2.对于30人以上的活动，使用单位须安排至少一名负责老师参与现场活动并维持秩序，保证上课或活动的正常进行。如发生突发事故时，负责老师要第一时间负责人员的疏散，保证学生的安全。
3.对主讲人或演出者的身份，主讲人言论或活动内容的合法性负责。
4. 活动过程中保持墙壁、地面卫生，不得擅自将饮料、食物和湿的雨具等物品带入，不得遗留任何杂物，严禁抽烟、吃零食，严禁使用明火，严禁嬉戏打闹，避免碰伤。
5.活动结束后，借用单位必须组织人员清理相关物品，配合工作人员搞好卫生，并将使用的设备关闭或归回原处。
6.在使用过程中，如因借用单位自身违反相关规定而发生安全事故，造成人身伤害和财产损失，借用单位应承担相应责任。

广植双创因，外树百业兴


